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1 Пояснительная записка

Методические указания по оформлению курсового проекта предназначены для студентов специальности «Программирование в компьютерных системах».

Методические указания разработаны на основе действующих стандартов Единой системы программной документации (ЕСПД), Единой системы конструкторской документации (ЕСКД), и других нормативных и регламентирующих материалов.

Наименование темы курсового проекта, ее содержание разрабатывается преподавателем дисциплины «Технология разработки и защиты БД» и утверждается на заседании методической комиссии специальных дисциплин техникума.

Данные методические указания содержат образцы различных частей курсового проекта: титульные листы; оформление текстовой части таблиц; иллюстраций; приложений; список использованных источников.

Методические указания могут быть рекомендованы для преподавателей специальных дисциплин и руководителей курсового и дипломного проектирования данной специальности. 

2 Структура курсового проекта
Курсовой проект для студентов 4 курса специальности Программирование в компьютерных системах состоит из пояснительной записки, диск с программой и копией индивидуального задания, а  также одного-трех плакатов формата А1, на котором отражаются основные моменты задания (схема потоков данных, блок-схема, оконный интерфейс и т.п.).

Пояснительная записка выполняется на листах белой бумаги формата А4. Объем пояснительной записки  индивидуального задания должна составлять 50-60 печатных листов А4.

Пояснительная записка должна быть оформлена согласно требованиями действующих стандартов.

Построение пояснительной записки выполняется в следующей последовательности:

1) титульный лист курсового проекта;

2) лист «Задание»;

3) лист «Содержание»;

4) раздел «Введение»;

5) основная часть (содержит расчетно-теоретический раздел, раздел программной документации );

6) заключение;

7) приложения;

8) список использованных источников;

9) ссылочные нормативные документы. 

2.1  Общие рекомендации по содержанию основной части курсового проекта
В расчетно-теоретическом разделе, как правило, приводится краткое обследование предприятия, описывается инфраструктура, выделяются бизнес-процессы задачи, подлежащей автоматизации, описываются информационные потоки. Как правило, исходя из специфики рассматриваемого предприятия, даются определения, понятия, термины, принятые сокращения. Далее проводится обзор научно-технической литературы, обзор существующих подходов, рассматриваются методы решения задачи, определенной темой задания и обосновывается или предлагается конкретная методика решения поставленной задачи, обосновывается выбор языка программирования, СУБД, сетевых решений.

Рекомендуемое содержание первого (расчетно-теоретического) раздела основной части:

· состояние проблемы;

· основные понятия и определения;

· методы решения проблемы;

· обоснование выбранного метода.
Раздел программной документации должен начинаться с технического задания на разработку программного продукта, где необходимо раскрыть следующие вопросы:

· основания для разработки;

· назначение разработки функциональное и эксплуатационное назначение программного изделия;

· требования к программе:

· требования к функциональным характеристикам;

· требования к надежности;

· условия эксплуатации;

· требования к составу и параметрам технических средств;

· требования к информационной и программной совместимости;

· требования к распространению (инсталляция);

· специальные требования.

· требования к программной документации;

· порядок контроля и приемки;

Спецификация оформляется согласно ГОСТ 19.202-78 (приложение В).
В описании программы приводится разработанный алгоритм решения поставленной задачи, описывается его схема (структурная, модульная). В этом подразделе можно представить интерфейс разработанного программного продукта, технические и системные требования к оборудованию, на котором будет выполняться разработанная программа, контрольный тест работоспособности программного продукта.

Описание, как правило, включает:

· общие сведения;
· функциональное назначение;
· описание логической структуры;
· используемые программно-аппартные средства;
· входные данные;
· выходные данные.

Текст программы оформляется в соответствии с ГОСТом 19.401-78 “Текст программы. Требования к содержанию и оформлению” и состоит из символической записи на исходном языке с комментариями, которые отражают функциональное назначение, структуру. В распечатке программного кода обязательно выделять фрагменты, выполненные самим студентом. В программном коде обязательно должна быть реализована функция «Помощь», «О программе». размер исходного кода не более 10-15стр, нужно вставлять не весь код, а только важные текста, такие как: процедуры, функции, объявления данных и т.д. 
Руководство программиста составляется в соответствии с ЕСПД ГОСТ 19.503-79* (стандарт полностью соответствует СТ. СЭВ 2094-80) и, как правило, включает:
· общие сведения о программе;
· структура программы;
· настройка программы;
· проверка программы;
· дополнительные возможности;
· сообщения системному программисту.

Руководство оператора составляется в соответствии с ЕСПД ГОСТ 19.505-79* (стандарт полностью соответствует. (Ст. СЭВ 2096-80) и, как правило, включает:
· назначение программы;
· условия выполнения программы;
· выполнение программы;
· сообщения оператору;
Описание контрольного примера составляется в соответствие с ЕСПД ГОСТ 24.207-80 “Требования к содержанию документов по программному обеспечению” и, как правило, включает:
· назначение;
· исходные данные;
· результаты расчета;
· проверка программы.

В разделе "Техника безопасности" представляются общие требования к охране труда при работе с вычислительной техникой.

В заключении необходимо сформулировать выводы по проделанной работе, а также определить направления дальнейшего совершенствования разработки. 

Список использованных источников. На все приводимые литературные источники должны быть ссылки в работе. Если в индивидуальном задании сделаны ссылки на научную информацию, позволяющую принять конкретное решение, включение в список литературы первоисточника является обязательным, при использовании формул, взятых из какого-либо библиографического источника, ссылка на источник обязательна. Список использованной литературы должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 "Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления". Перечень литературы имеет нумерацию и составляется в алфавитном порядке После перечня книг указываются использованные при проектировании нормативные документы. Количество используемых источников должно быть не менее 7.

Приложения. В приложения могут включаться следующие материалы:

· листинги программ с описанием всех процессов, функций и запросов, используемых в программе;

· образцы типовых документов (отчеты, накладные, учетно-регистрационные журналы, путевые листы и пр.);
· таблицы, содержащие результаты эксперимента;
· схемы, диаграммы.

3 Общие требования по оформлению курсового проекта
3.1 Титульный лист курсового проекта
Титульный лист является первым листом но не нумеруется.

На титульном листе указывают:

· наименование министерства;

· наименование техникума;

· название темы курсового проекта;

· наименование документа;

· инициалы, фамилии студента и руководителя практики;

Содержание надписей титульного листа, требования количество интервалов  и размеры шрифта, представлены в таблице 1.

3.2  Задание на проектирование 

Задание на проектирование оформляется на специальном бланке и подписывается должностными лицами в соответствии с установленными в техникуме порядком. Бланк задания заполняет руководитель практики. 

3.3 Лист «Содержание»

За титульным листом располагается лист  «Содержание».

Номер страницы проставляют вверху на полях и по центру листа. Для листа «Содержание» номер страницы 2 (лист «Задание» не нумеруется).

Между заголовком «Содержание» и самим содержанием делается одна пробельная строка. 

Содержание включает название разделов и подразделов курсового проекта, причем они должны быть одинаковые с названиями на листе задания, а также номера страниц.

Содержание включает следующие структурные элементы:

Введение

1   Расчетно-теоретический раздел

1.1   Состояние проблемы

1.2   Основные понятия и определения

1.3   Методы решения проблемы

1.4   Обоснование выбранного метода

2   Раздел программной документации

2.1   Техническое задание

2.2   Спецификация

2.3   Описание программы

2.4   Текст программы

2.5   Руководство программиста

2.6   Руководство оператора

2.7  Описание контрольного примера
Заключение

Приложения

Список использованных источников

Ссылочные нормативные документы 

Слово «Содержание» располагают по центру строки прописными буквами. По правому краю листа «Содержание» против названия раздела или подраздела указывают номера страниц, причем слово страница не пишут.

Образец выполнения листа «Содержание» находится в приложении Б.
3.4 Оформление разделов курсового проекта
Пояснительная записка выполняется на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков – не менее 1,8 мм (кегль не менее 12).

Текст пояснительной записки располагается с соблюдением следующих полей: слева 25-30 мм, снизу 10-20 мм, сверху 15-25 мм, справа 10-20 мм.

Общее оформление листа представлено на рисунке 1.
Каждый раздел индивидуального задания должен начинаться с нового листа.

Такие разделы как «Расчетно-теоретический раздел», «Техника безопасности» имеют подразделы и пункты.

Разделы нумеруются арабскими цифрами, кроме разделов Введение, Заключение, Приложения, Список Использованных Источников, Ссылочные Нормативные Документы, и записываются с абзацного отступа, после номера точка не ставится.

Рисунок 1 - Общее оформление листа

Нумерация страниц сверху посередине - сквозная
Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой, например: "2.1 Техническое Задание", "1.3.2 Реализация Тонкого Клиента".
Разрыв слов для переноса в заголовках не допускаются.
Заголовки разделов и подразделов записываются с прописной буквы без точки в конце и отделяются друг от друга и текста двойным интервалом.

Заголовок раздела или подраздела нельзя оставлять на последней строке листа. После заголовка должно быть не менее трех строк текста.

Разделы Введение, Заключение, Список Использованных Источников, Ссылочные Нормативные Документы располагаются по центру строки.
Раздел программной документации включает программные документы «Техническое задание», «Спецификация», «Описание программы», «Текст программы», «Руководство программиста», «Руководство оператора».

Содержание и оформление программных документов должны отвечать требованиям стандартов Единой системы программной документации (ЕСПД).

В соответствии с требованиями ГОСТ 19.105-78 ЕСПД программный документ состоит из следующих частей:

· титульной;

· информационной;

· основной.

В состав основных надписей титульного листа входят следующие структурные данные:

· наименование министерства;

· наименование программы;

· наименование документа;

· обозначение документа (т.е. его код);

· сведения о носителе данных, на котором представляется подлинник;

· объем документа;

· сведения о разработчике данного документа;

Обозначение программных документов кроме «Спецификация» включает код страны, код техникума, номер группы, номер студента по списку в журнале, код вида документа, номер документа, номер части документа (рисунок 2).  

Рисунок 2 - Обозначение программных документов (кроме спецификации)

Коды некоторых видов программных документов представлены в таблице 2.

Таблица 2 - Коды программных документов

	Код документа
	Вид документа

	-

12

13

33

34

90-99
	Спецификация

Текст программы

Описание программы

Руководство программиста

Руководство оператора

Техническое задание


Обозначение программного документа «Спецификация» и самой программы содержит только основную часть обозначения.

После титульного листа располагают лист «Аннотация».
Аннотация – Очень краткое описание текущего раздела
Для программного документа «Спецификация» и «Текст программы» лист «Аннотация» является необязательным.
За листом «Аннотация» идет лист с содержанием программного документа.

Основная часть программных документов выполняется в соответствии с требованиями ГОСТ 19.105-78 «Общие требования к программным документам». 

Каждый лист программного документа, кроме листа утверждения и титульного листа, должен иметь обозначение программного документа, которое располагают в верхней части листа (рисунок 3). 
Рисунок 3 - Оформление листа программного документа 
4 Требования к текстовой части курсового проекта
4.1 Изложение текста

Текст пояснительной записки должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

В пояснительной записке должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

В тексте пояснительной записки не допускаются:

· применять обороты разговорной речи;

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины близкие по смыслу, а также иностранные слова, если есть русские аналоги.

В тексте пояснительной записки, за исключением формул, таблиц, рисунков не допускается:

· применять математический знак минус (-) (следует писать «минус»);

· применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), а также знаки № (номер), % (проценты);

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

Например: В соответствии с ГОСТ 12.1.003-83 «Шум. Общие требования безопасности» уровень шума на рабочих местах не должен превышать 50 g.

Если номер стандарта не указываться, то следует писать вместо сокращения ГОСТ слово «стандарт». 

4.2 Оформление таблиц 

Структура таблицы представлена на рисунке 4. 

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1».
Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядного номера таблицы, разделенных точкой.

Таблица_______ - Наименование
номер

	
	Заголовки
	

	
	подзаголовки
	

	
	
	

	
	Строки
	

	
	
	


Рисунок 4 - Оформление таблиц

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при  ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Если таблица выходит за формат листа, ее продолжают на следующих листах, при этом графы нумеруют арабскими цифрами.

Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, под другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера таблицы.

Если в конце страницы таблица прерывается и ее  продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят. 

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и состоящий из одиночных слов чередующихся с цифрами, заменяют кавычками. 

Если повторяющийся текст состоит и двух и более слов, при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками.

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические знаки, знаки процента и номера обозначения типоразмера изделий не допускается.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел по всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для всех величин.

4.3 Оформление приложений

Иллюстрированный материал, таблицы, схемы, описание алгоритмов и приложений, программ задач, решаемых на ЭВМ или текст вспомогательного характера  допускается давать в виде приложений.

Приложения могут быть обязательными и информационными.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы.  Наверху справа должно быть написано слово «Приложение» и его обозначение.

Приложение обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с буквы А. Если в работе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». Под приложением в скобках для обязательного приложения пишут слово «обязательное», а для информационного – «рекомендуемое» или «справочное».

Приложение должно иметь заголовок, который располагают по центру строки, начиная с прописной буквы.

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию листов.

Все приложение должны быть перечислены в содержании работы с указанием их обозначений и заголовков.

Приложения размещают в конце пояснительной записки перед списком использованных источников.

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывают.
4.4 Оформление списка использованных источников 

Сведения об использованных источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте документа и нумеровать цифрами. Ссылки на источники следует указывать номером по списку источников, в квадратных скобках. Например: [1]  (Ссылается на 1 источник)
Ссылочные нормативные документы (стандарты, строительные нормы и правила), на которые в тексте дана ссылка, располагают в конце документа (после списка использованных источников). Пример оформления этой рубрики приведен в приложении Е. 

Приложение А

Министерство образования и науки Республики Татарстан

ГАОУ СПО Бугульминский машиностроительный техникум 

	
	


Пояснительная записка

к курсовому проекту

МДК 02.02 «Технология разработки и защиты баз данных»

специальность 230115 Программирование в компьютерных системах

на тему:

Автоматизированное место «Отдела Кадров»

	Нормоконтролер

Веряскина И.Ю.____________
«____»________________2015г.
	Руководитель работы

Маркин А.А.______________

«____»________________2015г.

	
	Исполнитель

Петров А.А..________________ «____»________________2015г.


	
	Оценка_____(________)
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 Приложение Б
Ф-03-ОСН-12

Министерство образования и науки Республики Татарстан

ГАОУ СПО «Бугульминский машиностроительный техникум»

УТВЕРЖДАЮ

Зам. Директора по учебной работе

__________________О.В.Жакупова 

«____»___________________2015г.

ЗАДАНИЕ на КУРСОВОЙ ПРОЕКТ
МДК 02.02 «Технология разработки и защиты баз данных»
специальность 230115 Программирование в компьютерных системах
Студенту(ке) группы         _________________________________________

Тема:       ________________________________________________________

Содержание  задания

Введение

1     Расчетно-теоретический раздел

1.1    Состояние проблемы

1.2     Основные понятия и определения

1.3     Методы решения проблемы

1.4      Обоснование выбранного метода

2     Раздел программной документации

2.1     Техническое задание

2.2      Спецификация

2.3     Описание программы

2.4    Текст  программы

2.5     Руководство программиста

2.6     Руководство оператора

Заключение

Приложения

Дата выдачи задания   «___»__________

                                 Срок окончания   «____»______________
                                 Руководитель: ___________________Маркин А.А.
Рассмотрено на заседании предметно-цикловой комиссии специальных дисциплин

Протокол № _____от «______» _____________2015  г.

Председатель комиссии ____________________О.Ю. Морозова

Приложение В

График выполнения курсового проекта по 

МДК 02.02 «Технология разработки и защиты баз данных»
Студента(тки) ___группы
(фио)

Специальности 230115 Программирование в компьютерных системах
Тема курсового проекта:___________________________________________

__________________________________________________________________

	№ п/п
	Раздел курсового проекта
	Дата сдачи
	Оценка, подпись преподавателя

	1. 
	Обоснование и разработка инфологической модели исследуемого подразделения (отдела, компании, фирмы, организации).
	
	

	2. 
	Разработка даталогической модели базы данных (определение базовых таблиц, первичных и внешних ключей, выполнение нормализации таблиц, установление связи между таблицами, определение ограничения целостности), ввод информации в базу данных.
	
	

	3. 
	Создание запросов на выборку и изменение данных по различным информационным задачам и формам представления результата с использованием конструкций языка SQL и наглядно-диалоговых средств СУБД.
	
	

	4. 
	Разработка пользовательских форм и отчетов для ввода, просмотра, редактирования, модификации и вывода данных на печать.
	
	

	5. 
	Обоснование и оценка эффективности практического использования разработанного проекта и путей его дальнейшего совершенствования.
	
	

	6. 
	Оформление курсовой работы
	
	

	7. 
	Представление курсовой работы руководителю
	
	


2 Раздел программной документации 

Приложение Г
Лист «Спецификация»
046. БМТ.146.01
	Обозначение
	Наименование
	Примечание

	
	
	

	
	Документация
	

	
	
	

	046. БМТ.146.01.13.01
	Описание программы
	

	046. БМТ.146.01.34.01
	Руководство оператора
	

	046. БМТ.146.01.33.01
	Руководство программиста
	

	
	
	

	
	Компоненты
	

	
	
	

	Megasoftware_V999.mdb
	АВТОМАТИЗИРОВАННОЕ РАБОЧЕЕ МЕСТО СЕКРЕТАРЯ-РЕФЕРЕНТА
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Министерство образования и науки Республики Татарстан

ГАОУ СПО Бугульминский машиностроительный техникум 

	
	Утверждаю

Руководитель работы

Маркин А.А.____________ 

«_____»______________2015г




Автоматизированное рабочее место секретаря-референта

Техническое задание
Лист утверждения 

046.БМТ.146.09.90.01 - ЛУ
	Нормоконтролер

Веряскина И.Ю.______________
«____»________________2015г.
	Исполнитель

Петров Е.А.________________ «____»________________2015г.


2015
Приложение Д
Министерство образования и науки Республики Татарстан

ГАОУ СПО Бугульминский машиностроительный техникум 

	
	


Автоматизированное рабочее место секретаря-референта

Описание программы
046. БМТ.146.01.13.01
Листов 12

2015 г.

Приложение Е
Ссылочные нормативные документы
1.     ГОСТ 19.101-77. Виды программ и программных документов. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 4 с.

2.    ГОСТ 19.104-77. Основные надписи. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 7 с.

3.     ГОСТ 19.105-77. Общие требования к программным документам. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 2 с.

4.     ГОСТ 19.106-77. Требования к программным документам, выполненным печатным способом. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 3с.

5.     ГОСТ 19.201-78. Техническое задание. Требования к содержанию и оформлению. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 3 с.

6.     ГОСТ 19.202-78. Спецификация – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 3 с.

7.     ГОСТ 19.301-79. Программа и методика испытаний. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 2 с.

8.     ГОСТ 19.401-78. Текст программы. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 1 с.

9.     ГОСТ 19.402-78. Описание программы. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 2 с.

10.   ГОСТ 19.404-79. Пояснительная записка. Требования к содержанию и оформлению. – Введ. 01.01.80. – М.: Изд-во стандартов, 1987 . – 2 с.
Задания для студентов 146 группы
	№
	Студент
	Наименование курсового проекта

	1. 
	Аглямов Равиль Ильгизович
	Разработка базы данных «Такси»

	2. 
	Акимов Александр Владимирович
	Автоматизация деятельности видеопроката


	3. 
	Гусев Евгений Александрович
	Разработка базы данных «Автомагазин»

	4. 
	Долгов Иван Сергеевич
	Разработка базы данных «Книжный магазин»

	5. 
	Зубровский Александр Сергеевич
	Разработка автоматизации продажи ж/д билетов

	6. 
	Китаева Элена Алексеевна
	Разработка базы данных «Гостиница»

	7. 
	Лосев Вадим Анатольевич
	Автоматизация купли и продажи автомобилей

	8. 
	Мартьянов Артем Владимирович
	Автоматизированная информационная система «Успеваемость студентов»

	9. 
	Мустафин Фанис Мустакимович
	Разработка автоматизации  продажи авиабилетов

	10. 
	Салмина Оксана Александровна
	Разработка справочника студентов, групп и специальностей техникума

	11. 
	Сафиуллин Раиль Азатович
	Разработка базы данных «Автомойка»

	12. 
	Сорокина Ирина Леонидовна
	Разработка автоматизации проката и продажи аудио/видео дисков

	13. 
	Табакова Ирина Игоревна
	Автоматизированное рабочее место  «Отдела кадров»

	14. 
	Хакимов Альберт Эльфатович
	Разработка базы данных «Автовокзал»

	15. 
	Хуснутдинова Айгуль Ринатовна
	Автоматизированное рабочее место «Библиотекаря»


25-30 мм�
�






номер страницы�
�






210 мм�
�






10-20 мм�
�






 15-25 мм�
�






5





10-20 мм�
�






номер части документа





Основная часть обозначения программных документов





 01   –  1





12





 146             08





046.БМТ....





код страны


код техникума





номер группы





номер студента по списку в журнале





номер документа


данного вида





код вида документа





210 мм





25-30 мм�
�






5


046.БМТ.146.08.12.01








обозначение


программного 


документа





номер страницы





15-25 мм








10-20 мм�
�






10-20 мм�
�






Заголовки граф





Боковик





Графы (колонки)





80





70








