Памятка по составлению портфолио педагогического работника, 
мастера производственного обучения 

Портфолио
(Титульная страница: шрифт Times New Roman, размер 18, жирный)
	(Фамилия)

	(Имя)

	(Отчество)

	Место работы (полное наименование учреждения, дата с которой работаете в данном учебном учреждении)

	Должность (дополнительно указывается преподаваемый  предмет, специальность)

	Методическая тема:



(Название раздела на отдельном листе, шрифт Times New Roman, размер 36, жирный)
  
Раздел 1
Личные данные
Вложить подтверждающие документы: 
1. Копии дипломов об образовании
2. Копии удостоверяющего документа  Ученой степени (при наличии)  
3. Копия приказа о присвоении квалификационной категории (если СЗД  то протокол)
4. Копии документа о прохождении курсов, лицензия образовательного учреждения, где проходили курсы  повышения квалификации (не менее 72 час, за последние 5 лет) 
5. Копии документа о проф. подготовке, лицензия образовательного учреждения, где проходила  Профессиональная переподготовка не менее 500 часов (при наличии) 
6. Копии о Государственных и отраслевых наградах, включая Почетные грамоты, иные поощрения (Благодарственные письма и др.)  

Раздел 2
Обобщение и распространение педагогического опыта
Вложить подтверждающие документы: 
1. положение или программа мероприятия (где указана форма участия, место проведения, тематика)
2. разработка мероприятия или урока
3. тезисы выступления 
4. сертификаты или свидетельства, грамоты, дипломы
5. сборник с печатной работой (возможна копия: титульного листа, оглавления и  самой работы)
    Формы распространения опыта:
    1. Проведенные открытые уроки, занятия, мероприятия 
2. Проведение,  участие в семинарах 
3.  Выступления на конференциях
4. Методические публикации 
    5. Результаты участия в конкурсах (конкурс в рамках реализации приоритетного национального проекта «Образование», конкурсы профессионального мастерства, методические конкурсы и др.)
6. Участие в грантах в рамках реализации Стратегии развития образования Республики Татарстан  («Лучший преподаватель», «Новый мастер», «Лучший мастер» и др.),  иных грантах (грант Главы администрации муниципального района и др.)
7. Другое (участие в проектах, в том числе по созданию новых образовательных программ, учебников, социально-значимых инициативах, мероприятиях педагогических сообществ, руководство педагогических практикой студентов педагогических учебных заведений и др.) 
  
 Раздел 3
Результаты учебно-воспитательной работы
Вложить подтверждающие документы о подготовке студентов: 
1. копии дипломов, грамот 
2. протоколы результатов и др. 
3. Благодарственные письма
 1. Результаты участия обучающихся в предметных олимпиадах 
 2. Результаты участия обучающихся в научно-практических конференциях
 3. Результаты участия  обучающихся (воспитанников) в  конкурсах, смотрах, концертах, соревнованиях и др. мероприятиях по предмету (профилю образовательной программы, реализуемой  педагогическим работником)  как в очной, так и в дистанционной форме  

Раздел 4
Внеклассная работа по предмету (если есть)
Вложить подтверждающие документы: 
1. программа кружка или секции 
2. показатели результативности

Раздел 5
Инновационная и  экспериментальная деятельность  (если есть)
Вложить подтверждающие документы: 
1. приказ, справка и др. документы  РИП, ФИП 
2. свидетельство, экспертное заключение инновационной деятельности


Раздел 6
Участие в движении WorldSkills  (если есть)
[bookmark: _GoBack]Вложить подтверждающие документы: 
1. сертификат,  свидетельство и др. об обучении
2. сертификат,  свидетельство и др. - эксперта
3.   грамота, сертификат подготовленного студента

